E:bDSSpLUS

SUPLEMENT

WINnBOSS

WERSJA 8.80

== 0SSOIy



Spis tresci

] 7<) RO PRPRR 3
KSeF — Krajowy System e-FakiUr ..........cccoiiiiiiiii e 4
Przygotowanie WinBOSS do wspotpracy z KSeF — pierwsze czynnosci........cccccevvvveveennnne. 4
Srodowisko KSeF Demo 1 PrOUKCYJNE .........vervverereereeeceeeeseeeeeeiesesesieseseesseseseses s sesenees 4
Przygotowanie do przesytania/pobierania faktur do/z bazy KSeF...........c.cccooovevviiiiincnnnn. 5
SPRZEDAZ ...ttt bbbttt 8
Przesytanie faktur do KSeF z ewidencji: faktur sprzedazy, faktur zaliczkowych i korekt ....8
EWIAENCIA KSEF ...ttt 10
Uwzglednienie pol o jednostkach samorzadu terytorialnego, cztonku grupy VAT oraz roli
(00 o] 1] {0y V20T UPR TP PPR 10
Wydruk kodu QR na fakturze KSEF...........ooiiiiiiiee e 11
JPK VTM(3) 1 IPK V7K (B) ettt ettt 11
ZAIKUP e 12
Whpisanie nr KSeF do faktury ZaKUpPU..........coeeiireiiiee i e s 12
Dopisanie faktury zakupu Z KSEF .......ccuuviiiiie e 12
WCEZYLA] Z PIIKU XML oot et e e e e nnaeas 12
PODIEIZ Z KSEF TIStQ. . iiiiiiiiiiiiiiiii sttt e e e s st ea e e e e s s s bbb b b aeeeeeeeannaes 14
ADMINISTRATOR ..ttt e e 15
ODbSIIZA KSEF ...ttt e et e e e e e s s e e e e e e n s 15
Pobieranie tokenu i numeru referencyjnego DEMO ..........ccooviiiiii i 15
Certyfikat dla faKtury OFFHNE.........coiiiiiiii et e e srne e 15
Pobranie KIUCzy PUBIICZNYCH .....ouviiiecc e 15
KSEF - przej$cie na wersje produkCying........ccouiuiiieiiiiiiiiiiiiie e 16
Sprawdzenie tokenow wstawionych uzytkownikom............ccooeeiiiiiiniii . 16
FINANSE ... e e e e e e e e e e s et e e e s annneeas 17
Generowanie Pliku JPK KR _PD ......ociiiiiii ettt 17
SIOWNIK ZNACZNTKOW ... vvviiiiee e i sttt e e e s e e e e e s e e e e e e e e e s snnataaeeeeeeeeessnnsnnneees 17
Zmiany W EWIdencji P1anu KONE ...........ooiiiiiiii ettt 17
Generowanie pliKu JPK KR _PD ...ttt et 18



Wstep

Przekazujemy Panstwu wersj¢ 8.80 systemu WinBOSS.
Wszystkie zmiany zostaly opisane w niniejszym suplemencie do
instrukcji. Prosimy o zapoznanie si¢ z jego trescig przed wykonaniem

aktualizacji 1 przed rozpoczeciem korzystania z nowej wersji.

Zalecamy przeprowadzenie instalacji wersji 8.80 przez Autoryzowanego
Partnera Boss Plus.

Zyczymy Panstwu przyjemnej pracy.

Zespot BOSS PLUS



KSeF — Krajowy System e-Faktur

Przygotowanie WinBOSS do wspétpracy z KSeF — pierwsze
czynnosci

W module Sprzedaz wypetiamy parametry KSeF:
Sprzedaz-> Administracja-> Administracja-> Parametry-> KSeF — parametry
Integracja z KSeF:

Wiaczamy tu obstuge KSeF, podajemy tez katalog dla zapisu plikéw wysylanych 1
pobieranych z KSeF.

Dane podatnika:

Wpisujemy dane podatnika; beda one wpisywane do pliku faktury

W module Administrator wywohujemy funkcje:
KSEF-> Pobranie kluczy publicznych.

Funkcja powinna by¢ wykonana na poczatku wspotpracy z KSeF, nie wymaga autoryzacji.

Nastepnie przypisujemy uzytkownikom tokeny pobrane ze strony:

https://ksef.podatki.gov.pl/aplikacja-podatnika-ksef-20/aplikacja-podatnika-ksef-20-wersja-
przedprodukcyjna-demo (dla wersji przedprodukcyjnej)

(dla wersji produkcyjnej: https://ksef.podatki.gov.pl/aplikacja-podatnika-ksef-20 )

w funkcji Administrator-> Zarzqdzanie systemem-> KSEF -> Pobieranie tokenu i numeru
referencyjnego

Srodowisko KSeF Demo i produkcyjne

Poczatkowo obstuga KSeF jest ukryta, poniewaz do dnia 31.03.2026 r. nie jest jeszcze
obligatoryjna. System domysInie ma ustawiony adres do laczenia z baza przedprodukcyjna
(Demo). Praca w $rodowisku demo umozliwi zapoznanie si¢ z obstuga KSeF. Wiaczenia
obstugi KSeF dokonujemy w:

Sprzedaz-> Administracja-> Administracja-> Parametry-> KSeF — parametry-> Integracja z
KSEF.

Dzialanie Srodowiska przedprodukcyjnego (Demo) jest analogiczne do systemu
produkcyjnego z ta réznica, ze znajdujace si¢ tam dane nie s3 dokumentami ksiegowymi.

Faktury wystawione w srodowisku przedprodukcyjnym (Demo) nie beda wywieraty zadnych
skutkéw prawnych i po okreslonym czasie zostang usunigte z Systemu. Proponujemy najpierw
zapozna¢ si¢ z obshiga KSeF w srodowisku Demo. Mozna wysyta¢ faktury do bazy KSeF
bez skutkéw prawnych. W ewidencji faktur beda zapisywane numery nadane w KSeF.

Przed podje¢ciem pracy w bazie produkcyjnej KSeF dane te mogg zosta¢ usunigte.


https://ksef.podatki.gov.pl/aplikacja-podatnika-ksef-20/aplikacja-podatnika-ksef-20-wersja-przedprodukcyjna-demo
https://ksef.podatki.gov.pl/aplikacja-podatnika-ksef-20/aplikacja-podatnika-ksef-20-wersja-przedprodukcyjna-demo
https://ksef.podatki.gov.pl/aplikacja-podatnika-ksef-20

Przejscie do wersji produkcyjnej

Funkcja przejécia na srodowisko produkcyjne jest w Administratorze systemu Administrator-
> Rozpoczecie wspolpracy z KSEF produkcyjnym. Funkcja ta spowoduje opcjonalnie
skasowanie w bazie WinBoss danych z kontaktow z bazg DEMO (m.in. numerow KSeF
nadanych fakturom).

Po zmianie srodowiska logujemy si¢ na stronie dla wersji produkcyjnej skad pobieramy nowe
tokeny dla uzytkownikéw i zapisujemy je odpowiednim uzytkownikom. W ustawieniach
WinBoss sprawdzamy poprawno$¢ parametrow KSeF. Wszystkie dokumenty bedg od teraz
wysylane do produkcyjnej bazy KSeF. Pobieramy rowniez klucze publiczne.

UWAGA!!

Przej$cie do wersji produkcyjnej jest czynnosciag jednorazowgq i nieodwracalng

Przygotowanie do przesytania/pobierania faktur do/z bazy KSeF

Wspodiprace z KSeF rozpoczynamy od zalogowania si¢ na strong:

https://ksef.podatki.gov.pl/aplikacja-podatnika-ksef-20/aplikacja-podatnika-ksef-20-wersja-
przedprodukcyjna-demo

(dla wersji produkcyjnej: https://ksef.podatki.gov.pl/aplikacja-podatnika-ksef-20 ),

gdzie po dokonaniu autoryzacji mozna wygenerowac i pobra¢ token dla uzytkownikow,
ktorzy beda komunikowali si¢ z bazg KSeF.

Token moze by¢ indywidualny dla kazdego uzytkownika lub jeden dla wszystkich
uzytkownikéw z takimi samymi uprawnieniami.

Kod ten przypisujemy uzytkownikom w module Administrator:

Administrator-> Ksef-> Pobieranie tokenu i numeru referencyjnego

Nastepnie w module Sprzedaz/Zakup wypetiamy parametry KSeF:

Administracja-> Administracja-> Parametry-> KSeF — parametry

KSeF — Parametry

Integracja z KSEF
Dane podatnika
Parametry
Specyfikacja
Dodatkowy Opis
Stopka

Wyjscie



https://ksef.podatki.gov.pl/aplikacja-podatnika-ksef-20/aplikacja-podatnika-ksef-20-wersja-przedprodukcyjna-demo
https://ksef.podatki.gov.pl/aplikacja-podatnika-ksef-20/aplikacja-podatnika-ksef-20-wersja-przedprodukcyjna-demo
https://ksef.podatki.gov.pl/aplikacja-podatnika-ksef-20

Integracja z KSEF

Wigczamy tu obshuge KSeF oraz ewentualnie wysytanie faktury do KSeF zaraz po jej
zablokowaniu, a takze zamykanie otwartych sesji przy wyj$ciu z moduhu.
Podajemy tez katalog dla zapisu faktur w formacie xml.

Dane podatnika: (mozna skorzysta¢ z opcji ,,WCZYTAJ Z DANYCH FIRMY” i
ewentualnie uzupetnic).

Identyfikator podatkowy NIP podatnika (tylko cyfry): 5862167605

Parametry — uzupetiamy tu dodatkowe parametry np. metoda kasowa, zwolnienia, ...




Parametr dla Faktury w walucie obcej: ,,Rachunek PLN dla ptatnosci MPP”:
Wybo6r rachunku z listy: kod banku + numer rachunku. Na liscie pokazywane sa pozycje
gdzie:

kodem waluty jest PLN
rachunek nie jest rachunkiem VAT
rachunek jest aktywny

Jezeli Faktura jest w walucie obcej i ma zaznaczenie MPP, to w tworzonym xml dopisywana
jest nowa sekcja RachunekBankowy, gdzie wybrany numer rachunku dopisywany jest z
etykieta NrRB', a jako 'OpisRachunku' wpisywany jest tekst: 'Rachunek PLN dla ptatnosci
MPP' (NazwaBanku nie jest podawana).

Specyfikacja (parametry dotyczace pozycji faktury)

KSeF
Specyfikacija

[X] rabaty uwzglednione w cenie
Nazwa pozyciji: [EERATCEElerAY el NE-1el=YoAts kN ¢ Toi !
[OK] i1 Win BOSS x

nazwa pozycji ze specyfikacji

ze stownika wg kraju ptatnika

ze stownika wg kraju odbiorcy

pierwsza linia nazwy z kartoteki produktow
druga linia nazwy z kartoteki produktéw

Dodatkowy opis

Zaznaczamy informacje, ktore chcemy przekaza¢ na fakturze

KSeF
Dodatkowy Opis

Uwagi do faktury
[ 1] Uwagi do ptatnosci
[ ] Kod transakcji Intrastat

[ 1 Indeks producenta
[ 1 Nr semgi

[ 1 Data waznosci

[ 1 Nr partii

[ 1]

Waga
Stopka
KSeF
Linia 1: [Wiecej]
Linia 2: e
Linia 3: Eecet)



SPRZEDAZ

Przesytanie faktur do KSeF z ewidencji: faktur sprzedazy, faktur
zaliczkowych i korekt

Przesta¢ do KSeF mozna kazda fakture po dopisaniu jej do ewidencji i zablokowaniu.

Faktury mozna wysyla¢ z ewidencji Faktur sprzedazy, Faktur zaliczkowych oraz Korekt albo
zbiorczo w funkcji specjalnej Operacje na fakturach wg listy lub z ewidencji KSeF.

W celu przestanie dopisanego dokumentu wybieramy: F-spec-> KSEF-> (Alt F9).
Pojawia si¢ wybor funkcji:

Wyslij do KSEF
Faktura OFFline
Pobierz numer KSEF
Pobierz UPO
Zapisz XML
Oznaczenie KSEF

Po wybraniu komendy Wyslij do KSEF system generuje plik xml i przesyta go do KSeF.
Pojawiajg si¢ komunikaty:

Faktura zapisana w pliku \SM\SOT\XML\24 00124.xml

acisnij ENTER lub ESC

komunikacja z KSEF....
B Win BOSS X

tworzenie xml

Faktura 24/00124
plik xml zgodny ze schemag.

zelew 7 Termin acisnij ENTER lub ESC no

]

— T —~ ST 2

Schemat do weryfikacji pliku xml znajduje si¢ w \SMA\INSTAL\FA3-schemat.xsd.

W przypadku sukcesu: ,,Proces zostat zarejestrowany” i nastepnie informacja o zakonczeniu i
nadanym numerze KSeF.

Proces zakonczony
Dokument zostal zarejestrowany w KSEF
Numer KSEF: 7777777777-20241127-31E6D359B373-CD
Data KSEF: 24.11.27

Komunikaty ,,Sesja niegotowa” oraz ,,Operacja nieudana — sprobuj ponownie” — zwykle
wystepuja przy wysyltaniu pierwszej faktury, bo wowczas nastgpuje otwarcie sesji, ktore
przedluza czas komunikacji. Nalezy ponowi¢ probe.



Stan komunikacji z KSeF mozna sprawdzi¢ na drugim ekranie faktury (ALT+E), gdzie
wys$wietla si¢ data faktury KSeF, status i numer nadany w KSeF.

Z LN
Faktura VAT Netto z dnia 24.11.27
Numer 24/00124 Rejestr FIROO1 Numer KSeF z dn.24.11.27 [END]
wyst .GDANSK dokonano 24.11.27|7777777777-20241127-31E6D359B373-CD

Status oznacza odpowiednio:
WYS -Wystano
PRO -Proces trwa
ERR -Wystgpit btad
END -Sukces

Faktura OFFline - Opcja widoczna tylko dla faktur z pustym wskaznikiem KSEF. Funkcja
tworzy plik xml, sprawdza jego poprawnos$¢ 1, jezeli uda si¢ pobrac¢ kod QR2 (certyfikat),
drukuje formularz faktur z dwoma kodami OFFLINE i CERTYFIKAT. Na fakturze wskaznik
KSEF jest ustawiany na OFF. Faktura zaznaczona OFFline moze by¢ ponownie wystana do
KSeF.

Pobierz numer KSEF - jesli numer KSeF zostat juz nadany, funkcja wstawia go do
nagtéwka naszej faktury.

Pobierz UPO - pobierane jest UPO zbiorcze dla sesji i zapisywane w pliku xml w katalogu
XML\UPO.

Zapisz XML - zostanie wygenerowany plik xml.

Oznaczenie KSEF - Jesdli faktura nie podlega KSeF to mozna oznaczy¢ fakture jako BFK lub
DlI.

Wysylanie grupowe. Faktury do KSeF mozna tez wysyta¢ grupowo wg listy w:

F-spec-> Inne-> Wg Listy...-> Operacje na fakturach wg listy
OPERACJE NA FAKTURACH WG LISTY

Okres od: 26.01.10
do: 26.02.09

Pokaz dokumenty:

[ 1] niezatwierdzone

[ 1] niewydrukowane (ilos¢ kopii=O0)
[ 1 brak Wz

[X] niewystane do KSEF

Wybrane dokumenty:
[ 1 Zatwierdz
[ 1 Drukuj
[X] Wy51lij do KSEF
[ ] Generu] (H) WZ
( ) WZ zbiorcza



Ewidencja KSEF

Ewidencja KSEF zawiera list¢ faktur wysytanych i wystanych do KSeF. Plik zawiera pola:
Numer dokumentu, Status, Numer KSEF, Data KSEF, Typ, IDENT, Numer sesji, Data, UPO,
Opis.

Zakres widocznych dokumentéw mozna filtrowac po wybraniu z menu Grupa:

v dokumentow

P
] Faktury
1
1
1

Korekty faktur
Zaliczki

Korekty zaliczek B Win BOSS w
Status dokumentow Typu i Numeru dokumentu
[ 1] Wystano Numeru KiEF.
[ 1 Sukces Daty wysiania
[ 1 Trwa Numeru Sesji
[ 1 Biedy
Uporzadkowanie wg: [REglgceieugpNieiCaeigele] el eR=3eNRhy
[CK] [Przerwi]]

Funkcje specjalne dostepne w tej ewidencji:
Zmiana listy (F2) - przejscie na kolejny ekran danych
Wyslij do KSEF (F3) - wysytka wg rodzaju dokumentoéw, wybor z listy,...

Pobierz z KSEF (F4) - pobranie numeru KSeF dla wszystkich dokumentow
wyslanych we wskazanej sesji

Pobierz UPO (F5) - pobiera UPO zbiorcze dla sesji i zapisuje je w pliku xml w
katalogu ...\XML\WYSYLKA\UPO

Opis statusu (F6) - wyswietla kod i opis statusu

Usun odrzucone (F7) - funkcja usunie z ewidencji KSeF te dokumenty, dla ktérych
wysytka zakonczyta si¢ bledem

Zamknij sesje

Uwzglednienie pdl o jednostkach samorzadu terytorialnego,
cztonku grupy VAT oraz roli odbiorcy

Dodano pola w okreslajace czy klient to jednostka samorzadu terytorialnego, czy cztonek
grupy VAT oraz na fakturze kod roli dla odbiorcy (PODMIOT3). DomysIne wartosci
ustawione sa tak, ze jest to jednostka samorzadu, grupa VAT na Nie a kod roli odbiorcy=2
(odbiorca).

Podczas dopisywania faktury wstawiane sa wartosci ustawione na kliencie w Ewidencji
Klientow. Edycja nowych pol jest w dodatkowym oknie (w tym samym co dane faktora).
Pola widoczne na ekranie dodatkowym po Alt+E. Domyslnie ustawiane wg Kartoteki klienta,
a gdy jednostka samorzadu i grupa VAT maja wartos¢ .f. to rola= "8’ i wtedy pole to nie
podlega edycji. Pod TAB dostepna jest podpowiedz.

Nowe pola uwzglednione sg w parametrach pomijania p6l w czasie edycji oraz dodane do
filtrow wydrukow szczegdtowych i definiowanych.
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Wydruk kodu QR na fakturze KSeF

Jesli faktura zostata wystana do KSeF i nadano jej numer, to na wydruku faktury bedzie
drukowany kod QR

JPK_V7M(3) i JPK_V7K (3)

Funkcje generowania pliku JPK_V7M(3) i JPK_V7K(3) dostepne w:
Wydruki-> Wydruki VAT-> Jednolity Plik Kontrolny

Glowna zmiana to dotaczenie numeru KSeF lub wskaznikow: DI, BFK, OFF do czesci
ewidencyjnej wg pol: nr_KSEF lub wsk_KSEF.

Dla dokumentéw, ktore majg te pola niewypetnione lub wypetnione inaczej wstawiane jest
BFK.

Wybdr rodzaju faktury pokazuje si¢ na poczatku dopisywania. Oznaczenie mozna zmieni¢ w:

F-spec-> KSEF-> Oznaczenie KSEF

Oznaczenie KSeF:
{ )] Faktura KSeF
( ) BFK

( ) DI

[OK]
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ZAKUP

Wopisanie nr KSeF do faktury zakupu
Korzystamy z tej funkcji np. w przypadku, gdy dostawe z KSeF rejestrujemy w WinBOSS-ie
recznie.

Dost¢pne w ewidencji dostaw: F-spec-> KSEF-> Wpisz nr KSEF

ve xsor:

Data KSelb':

Dopisanie faktury zakupu z KSeF

Dost¢pne w ewidencji dostaw: F-spec-> KSEF-> Dopisz z KSeF.
Sg dwie mozliwosci: Wczytaj z pliku xml oraz: Pobierz 7 KSEF liste
Weczytaj z pliku xml
Wskazujemy plik xml, program wczytuje dane o dostawie, proponuje wydruk i przechodzi do
zapisu dostawy w trybie edycji.
Wartosci poszczego6Inych pol zostang ustawione wg wartosci domysInych 1 wartosci
odczytanych z xml w kolejnosci:
e nagltowek dostawy

e Kolejne pozycje
e kontrola warto$ci dostawy z danymi z pliku xml.

Kontrole w czasie dopisywania dostawy:

Kontrola danych naszej firmy z danymi na pobranej fakturze.
Kontrola danych dostawcy:

e (dszukanie dostawcy w Kartotece Klientow (ewidencji dostawcow) wg NIP
e W przypadku braku klienta mozliwo$¢ dopisania NOWEGO Kklienta

Kontrola indeksu towarowego:

Program proponuje wybdr indeksu z Kartoteki Produktow lub w Kartoteki Ofert Dostawcy
na podstawie odczytanych z xml danych:

e Indeksu jako indeks produktu

e Indeksu jako indeks producenta
e Nazwy towaru

e PKWiIU

e Jednostki miary

e Dostawcy

12



Pozycja: 1

Indeks: ER 00001
Nazwa: rama rowerowa
Cena: 100,00

J.m.: x1

VAT: 23,0%

Indeks wg Kartoteki Produktédw: ER 00001
BRAK INDEKSU w Kartotece Produktow

SZUKAJ
Doplisz NOWY INDEKS w Kart.Produktdow
Ignoruj

Po odszukaniu indeksu kontrolowana jest zgodno$¢: nazwy, VAT, jednostki miary,
PKWIN, kodu CN, GTU. W wyniku negatywnego wyniku kontroli jest mozliwos$¢:

e Pozostawienia pozycji dostawy bez wpisanego indeksu (o ile ustawienia programu na
to pozwalaja)

e Dopisania nowego indeksu w Kartotece Produktow

e Zmiany danych odszukanego indeksu w Kartotece Produktow

Pozycja: 1

Indeks: ER 00001
Nazwa: rama rowerowa
Cena: 100,00

J.m.: x1

VAT: 23,0%

Indeks wg Kartoteki Produktdédw: ER-0000001
BRAK ZGODNOSCI z Kartoteka Produktédw:

Nazwa wg KP: RAMA ROWERU GORSKIEGO STALOWA
Stopa VAT wg KP: 22,0%

Jedn.miary wg KP: SZT

PKWiU wg KP: 111

Dopisz NOWY INDEKS w Kart.Produktdw
POKAY Produkt z indeksem ER-0000001
ZMIEN dane INDEKSU w Kart.Produktdéw
Tgnoru’j

Kontrola po dopisaniu Dostawy — kontrola warto$ci z nagtéwka: netto, brutto i vat, oraz
kwot Tabeli podatkowej z zapisem xml.
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Pobierz z KSEF liste

Pobierz Dostawy z KSeF

Data przyjecia w KSEF od: RGNy
do: 26.01.28

Dostawca:
NIP:
[X] tylko nowe (sprawdZ wg numeru KSeF)

Wyswietla sie¢ lista dostaw z KSeF, po wybraniu faktury sg pobierane w postaci xml i dalszy
zapis odbywa si¢ kolejno jak dla: Wczytaj z pliku xml. Jest takze proponowany wydruk
faktury wg odczytanego pliku:

Czy drukowac¢ Formularz Faktury?

Drukuj do pliku PDFRale)iikis!

Do wydruku uzywany jest emulator drukarki. Nalezy w parametrach drukarek wybrac¢ z listy
emulator 1 ustawi€ jej parametry:

Emulator drukarki PDF: Emglator drukarki PDF-emu

C zcionkl wbudowane
( )Czcionki z pliku ttf

Podstawowa: [Courier 1v

Pogrubiona: [Courier-Bold 1v

Pochylona: [Courier-0Oblique 1v

[Podstawowa] \SMA\BIN\cour.ttf
[Pogrubional] \SM\BIN\courbd-1.ttf
[ Pochylona] \SM\BIN\couri.ttf
Wielkos¢ czcionki (w punktach): 10

Orientacja: [Pionowo]wv

Domyslny folder plikdéw PDEF:
Marginesy (w punktach)
Lewy: 0 Prawy: 0 Gorny: 0 Dolny: 0
[Test raportu] [Test formularzal [OK]

Pobieranie dokumentéw z KSeF mozna zakonczy¢ po zapisaniu plikow xml z dostawami w
katalogu ...\POBRANE.

Gdy pliki zostang pobrane pojawia si¢ pytanie: ,,Czy chcesz teraz dopisa¢ dostawe?” Mozna
wybra¢ ‘Nie’ dla tej dostawy lub przerwac proces.

Pobieranie dokumentéw z KSEF: 1 z 2
Nr KSEF 6450010964-20260306-47D03AC00000-CO

plik xml zapisany w
S:\SM\SOT\XML\POBRANE\ 6450010964-20260306-47D03AC00000-CO . XML
Czy chcesz teraz dopisac¢ dostawe?
TAF NIE PRZERWIJ proces
Dostawy mozna pdzniej dopisa¢ pobierajac plik xml lub jak dotychczas na podstawie pliku
pdf.
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ADMINISTRATOR

Obstuga KSEF

Administrator zawiera funkcje obstugi KSeF. Z menu gléwnego wybieramy KSEF:

Pobieranie tokenu i numeru referencyjnego DEMO
Certyfikat dla faktury OFFline

Pobranie kluczy publicznych

KSEF - przejscie na wersj¢ produkcyjng

Pobieranie tokenu i numeru referencyjnego DEMO
Token wygenerowany na stronie KSeF wprowadzamy dla uzytkownika w funkcji:
Pobieranie tokenu i numeru referencyjnego.

Uwaga: Tokenu nie przypisujemy uzytkownikowi, przez ktorego jesteSmy aktualnie
zalogowani.

Pobranie tokenu dla uzytkownika

Uzytkownik:

Token:
Opcjonalnie numer referenychy:

Certyfikat dla faktury OFFline

Certyfikat nalezy pobra¢ na stronie internetowej KSeF. Sg to 2 pliki: klucz i certyfikat. W
funkcji przypisania certyfikatu wskazujemy katalog z plikami i podajemy hasto.

Uwaga: Certyfikatu nie przypisujemy uzytkownikowi, przez ktorego jesteSmy aktualnie
zalogowani.

Pobranie kluczy publicznych

Funkcja powinna by¢ wykonana na poczatku wspotpracy z KSeF. Nie wymaga autoryzaciji,

wigc moze by¢ wykonana w dowolnym momencie ALE PRZED wywotaniem czegokolwiek z
KSeF.
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KSEF - przejscie na wersje produkcyjnag

Funkcja moze by¢ wykonana jednorazowo. Po komunikatach przypominajacych o tym oraz o
koniecznosci opuszczenia bazy przez pozostalych uzytkownikow pojawia si¢ wybor:

Czy usunad¢ dane z komunikacji z aplikacja DEMO KSEF

Skasuj dane o nr KSEF z faktur
[X] Skasuj dane z plikéw ewidenc)i KSEF
[OK]

Po zakonczeniu nalezy pobra¢ nowe tokeny dla uzytkownikdéw oraz sprawdzi¢ w parametrach
KSeF dane firmy przekazywane do KSeF.

Pobieramy rowniez klucze publiczne.

UWAGA!!

Przej$cie do wersji produkcyjnej jest czynnosciag jednorazowg i nieodwracalng

Sprawdzenie tokendéw wstawionych uzytkownikom

Token przypisany uzytkownikom jest widoczny w module Administrator:

Administrator-> Zarzgdzanie systemem-> Obstuga uzytkownikéw-> F_spec-> Token dla
KSEF.
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FINANSE

Generowanie pliku JPK_KR_PD

W menu Wydruki-> Jednolity Plik Kontrolny dodano nowa opcje: JPK_KR_PD.

Do planu kont dodano pola ze znacznikami oraz dodano nowy plik do wpisania stownika
znacznikow.

Stownik znacznikéw

Dostepne w: Administracja -> Obstuga kodow-> Stownik znacznikow

Wprowadzamy tu Znaczniki kont, ktore beda wykorzystane jako podpowiedz przy aktualizacji
kont. Znaczniki wprowadzamy zgodnie z Zalgcznikiem nr 7 do Rozporzgdzenia Ministra
Finansow z dnia 16 sierpnia 2024 r.

Zmiany w Ewidencji Planu Kont

W ewidencji Planu Kont (Ksiegi rachunkowe-> Plan kont) dodano kolumny: Znacznik i
Znacznik-PD oraz funkcje ich uzupehiania.

Zestaw danych:BAZA Oddzial:POKAZ
Nastepny Poprzedni Dopisz Aktualizuj Kasuj Wydrukuj F-spec Zakoncz
Konto Nazwa Znacznik /ZnacznPD
>100-00-000-00000 Kasa nr 1 BAAI1 W /PD1
131-00-000-00000 Rachunek biezacv BAAI1 W /PD1

Funkcja uzupetniania kont (F-spec-> Znacznik kont (Ctrl F6)) dziata na grupach kont i
pozwala na wprowadzenie znacznikoOw i znacznikow podatkowych.

Wstawienie * za poczatkowymi znakami konta okresla grupe kont rozpoczynajacych si¢ od
okreslonego tancucha, dla ktorych zostang wpisane podane znaczniki. Na przyktad wpisanie
,»132*” 1 wprowadzenie znacznikow spowoduje, ze do wszystkich kont rozpoczynajacych si¢
fancuchem ,,132” zostang wprowadzone te znaczniki. Taka zmiana powoduje nadpisanie
nowymi warto$ciami znacznikow, jesli byly wezesniej przypisane.

Pole Znacznik musi by¢ przypisane do wszystkich kont, w przeciwnym wypadku plik xml
zawierajacy JPK_KR PD nie bedzie poprawny. Znaczniki konta i znacznik PD wpisywane s3
w pliku xml w wezle ZOiS odpowiednio do p6l: S 12 1, S 12 2 i S 12 3.

W polu Znacznik PD wpisujemy odpowiednio: PD1, PD2, ...

Znaczniki

Konto lub grupa: 132***x*x***kk%

Gwiazdka (*) zastepuje kohcdwke konta.
Dotychczasowe znaczniki zostana zastapione nowymi.

Zznacznik konta : ABC ] Usun znacznikil

[
Znacznik dodatkowy: ZzZX [ 1 Usuh znaczniki
Znacznik konta PD: |zl [ 1 Usufh znaczniki
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Generowanie pliku JPK_KR_PD

Do wydruku Jednolitego Pliku Kontrolnego dodano opcje JPK KR PD:
Wydruki-> Jednolity Plik Kontrolny-> JPK_KR_PD

Po jej wybraniu podajemy zakres miesiecy oraz dodatkowo poczatek i koniec roku
obrachunkowego i podatkowego.

Poniewaz pole S 12 3 zawierajace znacznik-PD nie jest wymagane, mozna je pomingc.

Zakres

0d miesiaca: 202401

Do miesigca: pAPLuRe
Poczatek roku obrachunkowego: 202401
Koniec roku obrachunkowego: 202412
Poczatek roku podatkowego: 202401
Koniec roku podatkowego: 202412

Wypeiniac¢ pole s 12 3: [X]
Nastepnie wyswietlane sg ,,Wstepnie wyliczone wartosci wezta RPD”.

Pola zawierajg wartosci dla p6l od K 1 do K 8 wyliczone na podstawie pola Znacznik-PD. W
polach tych powinny znalez¢ si¢ wartosci dotychczas wpisywane do CIT. Warto$ci mozna
edytowac.

Wstepnie obliczone wartos$ci wezta RPD.

25.000,00
100.000,00

ANAARNARNARNANRN
WO Joy Ul WM

Na nastepnym ekranie mozna uzupetni¢ dane firmy do pliku JPK_KR_PD.

Finalnie zostanie wygenerowany plik xml.
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